	















YEREL YÖNETİMLERİN, DERNEKLERİN VE VAKIFLARIN PROJELERİNE YAPILACAK YARDIMLARA İLİŞKİN 

RİSK VE KONTROL TABLOSU
	ALT SÜREÇ
	RİSK TANIMI

(Sürece ilişkin yapısal riskler)
	KONTROL AMACI
	OLMASI GEREKEN KONTROL ÖNLEMİ

	1-Yardım talebi ile İl Müdürlüğüne başvuru yapılması.
	Yönetmelikte yer alan yardım yapılması şartlarını taşımayan, başvuru belgeleri eksik olan ya da süresi içerisinde yapılmayan başvuruların kabul edilerek Bakanlığa gönderilmesi.
	Yönetmelik gereği İl Müdürlüğüne verilmesi gereken bilgi ve belgelerin tam ve eksiksiz olmasını sağlamak; yardım yapılabilme şartlarını haiz olmayan ya da süresi içinde yapılmayan başvuruların Bakanlığa gönderilmesini önlemek.
	1.1-  Yardım talebine ilişkin başvuru dilekçesi ve ekindeki bilgi ve belgeler İl Müdürlüğünce, Yönetmelik hükümleri çerçevesinde incelenir; yapılan inceleme sonuçları yazılı olarak kayıt altına alınır.
1.2- Yapılacak incelemenin usul ve esasları Bakanlıkça, önceden belirlenerek İl Müdürlüklerine duyurulur. 


	2- Yardım talep başvuru dilekçesi ve ekindeki belgelerin Bakanlıkça incelenmesi.
	Yönetmeliğin 7. maddesinde sayılan bilgi ve belgelerde eksiklik olan, 5. maddede yazılı yardım yapılabilme şartlarını haiz olmayan ya da süresi içinde başvurusu yapılmayan projelerin Değerlendirme Komisyonuna sunulması.
	Yönetmelik gereği Bakanlığa sunulması gereken bilgi ve belgelerin tam ve eksiksiz olmasını sağlamak; yardım yapılabilme şartlarını haiz olmayan ya da süresi içinde yapılmayan başvuruların komisyon gündemine alınmasını önlemek.
	2.1-  Yardım talebine ilişkin başvuru dilekçesi ve ekindeki bilgi ve belgeler Bakanlıkça Yönetmelik hükümleri çerçevesinde inceleniri; yapılan inceleme sonuçları yazılı olarak kayıt altına alınır.
2.2- Bakanlıkça yapılacak incelemenin usul ve esasları önceden belirlenerek görevli personele tebliğ edilir.

	3-Başvuruların Değerlendirme Komisyonu tarafından değerlendirilmesi ve verilecek yardım miktarının belirlenmesi
	3.1- Yardım taleplerinin değerlendirilmesinde öncelikli, ayrıcalıklı, taraflı ve eşitlik ilkesine aykırı karar alınması.

3.2- Yardım miktarının belirlenmesinde isabetsizlik: gerekli miktardan fazla ya da eksik yardım yapılması.
3.3- Komisyonun zamanında toplanmaması nedeniyle yardım yapılmasına ya da yapılmamasına ilişkin kararların etkinlik tarihinden sonra alınması ve teşekküle bildirilmesi.

	3.1-Değerlendirme Komisyonunun takdir yetkisinin kamu yararı ve hizmet gerekleri doğrultusunda her türlü keyfilikten uzak, tarafsızlık ve eşitlik ilkelerine uygun olarak kullanılmasını sağlamak.

3.2- Yardım miktarının projenin gerçekleştirilmesine katkı sağlayacak ve kamu kaynağının israfını önleyecek miktarda belirlenmesini sağlamak.
3.3- Yardım taleplerini karara bağlayacak değerlendirme komisyonunun etkinlik tarihlerinden önce toplanmasını, kararların alınmasını ve teşekküllere bildirilmesini, böylece teşekküllerin Bakanlığımızdan yardım alıp almayacaklarını bilerek hareket etmelerini sağlamak.
	3.1- Yardım taleplerinin komisyonca değerlendirilmesinde göz önünde bulundurulacak ölçütlerin yazılı olarak belirlenmesi; bu ölçütlere göre karar alınmasını sağlayacak bilgi ve belgelerin başvuru sırasında teşekkülden istenmesi.

3.2- Yardım miktarı belirlenirken, bütçe ödenekleri yanı sıra, projenin gerçekleştirilmesi için öngörülen maliyet kalemleri ve toplamının dikkate alınması; proje için öngörülen maliyet dökümünün başvuru sırasında teşekkülden istenmesi. 

3.3.1- Her yıl yapılan yardım talepleriyle ilgili bilgilerin, bilgisayar ortamında tutulan takip tablosuna kaydedilmesi ve gerekli izlemenin bu kayıtlara göre yapılması; tabloya, etkinlik başlama ve bitiş tarihleri yanı sıra, başvuru belgelerini inceleme tarihi ve inceleme sonucu ile inceleme sonucuna göre yapılan diğer işlemlerin kaydedilmesi;  Değerlendirme Komisyonu toplantı tarihi ve gündeminin, dosya incelemesi sonuçlandırıldıktan sonra, yardım talep edilen etkinliklerin başlama tarihleri dikkate alınarak belirlenmesi.
3.3.2- Değerlendirme komisyonunun etkinlik tarihlerinden önce toplanarak yardım taleplerini karara bağlaması 

	4- Teşekkül ile Bakanlığımız arasında protokol imzalanması.
	Hazırlanan protokolde, teşekkülün, verilen yardımın kullanılması ile ilgili yükümlülüklerine ve Bakanlığımızın izleme ve denetim konusundaki yetkilerine yer verilmemesi.
	Taraflar arasında imzalanacak protokolde, teşekkülün, verilen yardımın kullanılması ile ilgili olarak Yönetmelikte düzenlenen yükümlülüklerine ve Bakanlığımızın izleme ve denetim konusundaki yetkilerine eksiksiz yer verilmesi suretiyle, teşekkülün önceden bilgilendirilmesinin sağlanması, olası ihtilafların önlenmesi.
	Teşekkülün verilen yardımla ilgili yükümlülüklerine ve Bakanlığımızın izleme ve denetim konusundaki yetkilerine yer veren tip bir Protokol metninin hazırlanması.



	5- Etkinlik gerçekleştirildikten sonra, sonuç raporunun ve harcama belgelerinin İl Müdürlüğüne teslimi. 
	5.1- Teşekküller tarafından, etkinliğe ilişkin sonuç raporu ile harcama belgelerinin, süresi içinde İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne teslim edilmemesi.

5.2- Teslim edilen harcama belgelerinin öngörülen yardım tutarından az olması; Vergi Usul Kanununda yazılı şekil şartlarını haiz olmaması ya da yapılan etkinlikle ilgili olmaması. 

5.3-Teşekküller tarafından hazırlanan sonuç raporunun gerçekleştirilen etkinlikle ilgili gerekli ve yeterli bilgiyi ihtiva etmemesi.

	5.1- Teşekküller tarafından, etkinliğe ilişkin sonuç raporu ile harcama belgelerinin, projelerinin bitimini müteakip en geç bir ay içerisinde İl Kültür ve Turizm Müdürlüğüne teslim edilmesini sağlamak.

5.2- Teslim edilen harcama belgelerinin gerek toplam tutarı gerekse şekil ve nitelik açısından verilmesi kararlaştırılan yardım miktarı ve yardım amacı ile ilgili mevzuat hükümlerine uygun olmasını sağlamak.

5.3- Sonuç raporunun gerçekleştirilen etkinlikle ilgili gerekli ve yeterli bilgiyi ihtiva etmesini sağlamak.

	5.1- Yardım talepleriyle ilgili olarak İl Müdürlüklerine yapılan başvurular, başvuru tarihleri ve başvuru üzerine İl Müdürlüklerince yapılan bütün işlemler, bilgisayar ortamında tutulan takip tablosuna kaydedilmek suretiyle takip edilir.
5.2- Teslim edilen harcama belgeleri Müdürlük personeli tarafından tutar, şekil ve nitelik açısından incelenir; yapılan inceleme sonuçları yazılı olarak kayıt altına alınır.
5.3- Yapılacak incelemenin usul ve esasları, ilgili mevzuat hükümleri doğrultusunda önceden belirlenerek görevli personele tebliğ edilir.
5.4- Sonuç raporunda: Etkinlik programı, hazırlanan afiş, broşür, davetiye, program vb. tanıtıcı materyal ve yapılan diğer tanıtım etkinlikleri, katılımcı/izleyici sayıları belirtilir; proje nedeniyle bastırılan yazılı materyal örnekleri ve harcama belgeleri rapor ekinde gönderilir. Sonuç raporunda olması gereken bilgi ve belgeler Genel Müdürlükçe önceden belirlenir ve teşekküllere bildirilir.


	6- İl Müdürlüğünce etkinlik raporunun hazırlanması.
	İl Kültür ve Turizm Müdürlüğünde düzenlenecek Etkinlik Raporunun, teşekkül tarafından gerçekleştirilen etkinlik hakkında tam ve/veya yeterli bilgiyi ihtiva etmemesi.
	İl Kültür ve Turizm Müdürlüğü Etkinlik Raporunun, Genel Müdürlükçe yapılacak değerlendirmeye esas teşkil edecek tam ve/veya yeterli bilgiyi ihtiva edecek şekilde hazırlanması ve Genel Müdürlüğe gönderilmesinin sağlanması; böylelikle taahhüdüne aykırı davranan teşekküllere yardım yapılmasının önlenmesi.
	6.1- İl Müdürlüklerince düzenlenen etkinlik raporlarında,  proje ile ilgili harcama belgeleri, basılı materyal ve teşekküller tarafından düzenlenen sonuç raporları ile ilgili detaylı bilgilere yer verilir.
6.2- Etkinlik raporlarında hangi bilgilerin yer alması gerektiği Genel Müdürlükçe önceden belirlenir; etkinlik raporları önceden belirlenen bu rapor formatına uygun olarak hazırlanır.

6.3- Bakanlıkça belirlenen formata uygun olarak hazırlanmayan ve gerçekleştirilen etkinlik hakkında tam ve/veya yeterli bilgiyi ihtiva etmeyen etkinlik raporları değerlendirilmez ve ödeme yapılmaz.
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